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DECRETO N° 19 DE 22 DE MARCO DE 2024

no Quadro de Avisos (Lei Municipal n°
904 de 21/08/2001 e no DOE (Lei Municipal

n°1.142. de 14/09/@1}2.
o)

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRACEMA - MG. no us

Lei Orgénica do Municipio;

REGULAMENTA O § 2° DO ART]
DE ABRIL DE 2021, E CRIA S
PARA SUA EXECUCAO.

GO 95, DA LEI 14.133, DE 1°
UPRIMENTO DE FUNDOS

b da atribuigdo que lhe confere a

Considerando que o § 2°, do artigo 95, da lei 14.133. de |1° de abril de 2021, admite a

utilizagdo do contrato verbal para as pequenas compras ou de prestagdo se servigos de pronto

pagamento, até o limite nele estabelecido;

Considerando a necessidade de cumprimento do artigo 60, da lei 4.320, de 17 de marco de

1964, que proibe a realizagdo de despesas sem prévio empenho; e

Considerando a necessidade de dar celeridade e eficiéncia nas pequenas demandas que

surgem, e que exigem solugdes imediatas, para continuidade dos servitos, sejam da atividade meio ou

atividade fim,

DECRETA:

~nBesTen Ty

CAPITULO 1

Dos principios legais e conceitos.
Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre pequenas compras e prestagdo de servigos de pronto

pagamento, casos em que, de acordo com o disposto no § 2°, do art. 95, da Lei n° 14.133 de 2021. ¢

permitido a utilizagdo de contrato verbal.

Art. 2°. Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

I — Pequenas compras: aquelas de pequeno vulto, realizad
excepcionais, em que ndo € possivel o cumprimento do tramite dos prd

frequente, mas sdo necessarias para solu¢io de demandas que exigem d

N
avisos conforme
04 de 21/08/0;

Publicado em
no quadro_de
i oi Municipal 9

£

as para atender circunstancias
cedimentos regulares, ou nio ¢

eleridade, para nao prejudicar a

)
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continuidade dos servicos, o atendimento da populagdo, pr
vulnerabilidade, e a manutengdo de bens méveis e conservagio e adap

IT - Servigos de pronto pagamento: aqueles de pequeno vu
atender circunstancias excepcionais, em que no é possivel o cumprin
procedimentos regulares, utilizados nas demais contratag¢des, ou ndo é
para solu¢do de demandas que exigem celeridade e eficiéncia, para na
servigos, o atendimento da populagdo, principalmente em situa¢io de
de bens moveis e conservago e adaptagio de bens imoveis.

IIT - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a d
Municipais, a fim de lhes dar condigdes de realizar despesas que, pq
possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de

conforme artigo 65, da lei Federal n°® 4.320/64.

Art. 3°. Para a realizagdo das despesas definidas nos inciso
deste regulamento ¢ indispensavel a demonstragio/comprovagio

providéncias imediatas, que por sua natureza inviabilizam o atend

ncipalmente em situa¢do de
tacdo de bens imdveis.

to, de pronto pagamento, para
ento do tramite dos

frequente, mas sdo necessarias

D prejudicar a continuidade dos

vulnerabilidade, e a manuteng¢io

sposi¢do de todas as Secretarias
r sua natureza ou urgéncia, nao

empenho da dota¢do propria,

5 [ e [, do artigo 2°, nos termos
das circunstancias que exijam

imento regular do processo de

licitagdo e/ou de compras e contratagdes diretas, sem prejuizo a comtinuidade dos servigos publicos

essenciais e preservac¢ao do patrimonio publico.

Paragrafo tnico. A demonstragdo/ comprovagdo das circun
urgéncia ou excepcionalidade, ndo possam aguardar o processam
através do preenchimento e assinatura, por parte do responsavg

adiantamento, do Anexo I deste Decreto.

CAPITULO II

stdncias que por sua natureza ou
ento normal, serd caracterizada

el pelo suprimento de fundos/

Do suprimento de fundos/ adiantamento.

Art. 4°, Para suportar as despesas que ocorrem através
permissivo do artigo 1°, definido no artigo 2°, deste Decreto, até o li
para cumprimento do art. 60, da lei 4.320/64, podera
fundos/adiantamento.

§ 1° O suprimento de fundos/ adiantamento, podera ser
atividades e responsabilidades, de cada segmento da estrutura admin

meios ou atividades fins.

Ser

de contrato verbal, conforme
mite estabelecido nos §§ 1° e 2°,

utilizado o suprimento de

utilizado para manuten¢do das

strativa, sejam eles de atividades
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§ 2°. O suprimento de fundos/ adiantamento, serd no valor
cento) do valor estabelecido no inciso I, do artigo 75, da Lei n° 14
Secretarias:

I - Secretaria Municipal de Infraestrutura, uma vez que a mes
manutengdo de bens moveis e conservagio e adaptac¢do de bens i
também outras situagdes de conservagdo e manutengdo de bens de uso

IT - Secretaria Municipal de Saude, uma vez que a mesma, al
de urgéncia ou emergéncia, conta, ainda, com numero elevado d
manutengao, inclusive fora do Municipio.

§ 3°. O suprimento de fundos/ adiantamento, sera no valor
cento) do valor estabelecido no inciso 11, do artigo 75, da Lei n°

secretarias da estrutura administrativa.

correspondente a 5% (cinco por

133 de 2021, para as seguintes

ma além de atender situagdes de
noveis a ela vinculados, atende
comum do povo; e

¢m de atender situacdes diversas

e veiculos que sempre exigem

correspondente a 5% (cinco por

4.133 de 2021, para as demais

§ 4° Com o valor estabelecido no § 3° poderdo ser realizadas aquisi¢des de materiais

(pequenas compras), e contratagdo de servigos de pronto pagamento
bens moveis e conservagio e adaptagdo de bens imoveis, vinculados a
§ 5° Nas compras realizadas deverd o responsavel des
suprimento de fundos/ adiantamento, realizar cotacdo de pregos, na fo
§ 6°. E vedada a compra ou contragao de materiais ou servi
encontra vigente.
§ 7°. Os valores estabelecidos nos §§ 3° e 4° serdo corrigido
182, da lei 14.133 de 2021.

Art. 5°. O servidor responsavel pelo suprimento de fundos/ad

Prefeito Municipal através de portaria.

necessarios para manutengio de
respectiva secretaria.

gnado para movimenta¢do do
ma do Anexo IV deste Decreto.

tos ja licitados, cujo contrato se

5 anualmente, nos termos do art.

iantamento, sera designado pelo

§ 1°. O responsavel pelo suprimento de fundos/adiantamento a ser designado, nos termos

estabelecidos no caput, devera ser o secretario responsavel pela pasta

exercicio na mesma.

ou servidor efetivo, em efetivo

§ 2°. Para movimentagdo dos recursos do suprimento de fundos/adiantamento, devera ser

aberta conta bancaria especifica, em nome do responsavel designado n

nao podera ser utilizada para outra finalidade.

Art. 6°. O processo de liberagdo e execugdo do suprimentq
como sua respectiva prestagdo de contas, devera ser autuado,

requerimento de solicitagdo realizado pelo servidor designado na form

a forma do caput, conta esta que

de fundos/ adiantamento, bem
iniciando-se 0 mesmo com o

a do artigo 5°, deste Decreto.




G [d SN g
R T

PREFEITURA MUNICIPAL DE P
Praga José Ribeiro de Assis, 42 — Centr
35.536-000 — Piracema — MG
Fone: (37) 3334-1299
E-mail: gabinete@piracema.mg

IRACEMA

0

gov.br

§ 1°. Para cumprimento do art. 60 da lei 4.320/64, analisad
solicitagdo, devera o mesmo, no ato da liberagdo, ser empenhado
requisitou, na agdo (atividade) de administra¢io/ gerenciamento, no @
— Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica, tendo como credor o
para sua operacionalizagdo.

§ 2°. O requerimento de liberagdo do suprimento de fundos/
maximo até o terceiro dia til, antes do término do més. Devendo se
de Administragdo e Finangas, a quem cabe realizar sua analise e
empenhamento, nos termos estabelecido no § 1°, e a seguir pni
pagamento.

§ 3°. O pagamento a ser realizado pelo setor de Tesouraria d

bancaria para a conta aberta nos termos do § 2° do artigo 5°.

o0 e deferido o requerimento de
na unidade orgamentaria que o
lemento de despesa 3.3.90.36.00

servidor responsavel, designado

adiantamento, devera ocorrer no
" dirigido & Secretaria Municipal
deferimento, determinar o seu

omover a devida liquidagdo e

evera ser mediante transferéncia

§ 4°. Os recursos liberados para o suprimento de fundos/ adiantamento, sera para atendimento

da secretaria requisitante, por um periodo de 30 (trinta) dias, sen

primeiro dia do més e encerrara no tltimo dia do mesmo.

CAPITULO III

do que a contagem iniciara no

Da prestacao de contas e documentas fiscais.

Art. 7°. A prestagdo de contas dos recursos recebidos devera (
apos vencimento da vigéncia estabelecida no § 4°, do art. 6°, deste De
§ 1°. Na prestacdo de contas, além dos documentos compt
constar os Anexos I, II, I1I e IV deste Decreto, devidamente preenchid
§ 2°. Nos termos do art. 69 da lei 4.320/64, ndo serdo liber
fundos/ adiantamento, para servidor em alcance.
§ 3°. Sera considerado servidor em alcance aquele respons:
suprimentos de fundos/ adiantamento, sem a devida prestagio de conts
§ 4°. O suprimento de fundos/ adiantamentos, nio utilizados
bem como, os saldos remanescentes, devera ser devolvido até o prazo
§5°. A prestagdo de contas, devidamente autuada, devera
Controle Interno, em uma pasta, para sua anélise e aprovagio.
§ 6°. Na analise caso sejam encontradas inconsisténcias, s

prazo de 05 (cinco) dias teis para regularizagio.

correr até o 5° (quinto) dias util,
creto.

obatorios das despesas deverdo
0s e assinados.

ados recursos de suprimento de

wvel pela liberagdao de 02 (dois)
1S,

no periodo estabelecido no § 4°,
limite para prestag¢do de contas.

ser encaminhada ao Orgdo de

era concedido ao responsavel o
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Art. 8° Os documentos fiscais deverdo estar corretame
seguintes exigéncias:

I - Devem ter todos os campos preenchidos pelo estabelecimg
rasuras ou borrdes;

IT - Os bens ou servicos adquiridos devem estar descri
abreviaturas, no campo apropriado do documento, de forma tal q
adquirido, ndo sendo aceitas descrigdes genéricas, como por exempl
Diversas etc.;

II - Quitagdo pelo fornecedor/prestador de servico por
identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto (data, nome
no verso do documento fiscal, para que fique comprovado o pagament

IV - No documento fiscal deve constar, em seu verso, o atestd
de fundos/ adiantamento, confirmando o recebimento daquele materia

V - Quando o documento apresentado for recibo de comprova
obrigada a emissdo de documento fiscal, deve constar CNPJ, carimb

e assinatura do seu responsavel ou preposto, devidamente identificado

hte preenchidos, cumprindo as

nto emissor, ndo podendo conter

os de forma detalhada e sem
ue se permita saber o que foi

b: Despesas, Diversos, Despesas

meio de aposi¢do de carimbo
e assinatura), preferencialmente
o das despesas;

do responsavel pelo suprimento
ou Servigo;

a0 da despesa, por entidade nio

o identificador da empresa, data

VI — O recibo de pagamento de contribuinte individual/ auténomo deve indicar o nome.,

enderego, documento de identificagdo (RG), Cadastro de Pessoa Fisic
INSS, valor bruto, valores retidos e valor liquido; e

VII - Todos os comprovantes devem ser emitidos em no
Piracema, devendo no mesmo constar o seu CNPJ e endereco.

§ 1° Antes de efetuar qualquer despesa o responsave
adiantamento, deve se certificar de que o fornecedor/prestador de set
documentagdo comprobatéria exigida.

§ 2°. Nos pagamentos realizados através de PIX ou transferd
quitagdo exigida no inciso I11, do caput, uma vez que estas operagdes
ser emitidos e apensados ao documento fiscal.

§ 3°. Os pagamentos poderdo, ainda, ser através da emissdo
nominal, e do mesmo deve ser feita copia. Nesta forma de pagamen

recebimento, nos termos do inciso 111, do caput.

7,
ITULO III

Das disposicoes gerais e finais.

Art. 9°. O suprimento de fundos/ adiantamentgnio pode ser ¢

a (CPF), nimero da inscri¢do no

me da Prefeitura Municipal de

pelo suprimento de fundos/

vigos tem condi¢des de emitir a

ncia bancaria, fica dispensada a

geram comprovantes que devem

de cheque, que deve ser sempre

to sera necessaria a quitagdo de

oncedido ou utilizado para:
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I - Pagamento de despesas realizadas antes do periodo da vigg

IT - Atender despesas maiores que o seu valor, sendo vedado ¢

III - Aquisi¢do de bens e de materiais com o objetivo de

suprimento de fundos/ adiantamento ¢ despesa imediata, o que nio € g

IV — O responsavel designado, que estiver no gozo de licen
ser substituido, no periodo correspondente ao seu afastamento,

responsavel, seguindo todas as exigéncias desse regulamento.

Art. 10. Normalmente ¢ vedada a aquisi¢io de material pe

ocorrer, em casos excepcionais, quando comprovada a sua urgd

Justificativa, e autoriza¢do do ordenador de despesas.

Art. 11. O responsavel designado na forma do artigo 5°, g

ncia estabelecida no § 4°;
fracionamento de despesas;
formar estoque, uma vez que o
caso de formagdo de estoque; e
ca, de férias ou afastado, devera

devendo ser designado outros

rmanente, mas podera a mesma

ncia ou emergéncia, mediante

ue ndo prestar contas no prazo

estabelecido, ou que utilize os recursos para finalidade ndo aceitas pelo suprimento de fundos/

adiantamento, ficara sujeito a aplicagdo de medidas administrativas, ¢

Art. 12. As compras e contratagdes de servigos de pronto

verbal, no limite estabelecido no § 2°, art. 95, da lei 14.133/2021

vis e penais cabiveis.

pagamento, através de contrato

nao alcancadas pelo limite do

suprimento de fundos/ adiantamento, poderdo ser realizadas, mas, devera ser observado o seguinte

tramite:
I - Deverdo ser realizadas pelo setor de compras e contr
verifica¢do do mercado; e
II - Deverao as mesmas ser realizadas somente depois do dev

do caput do art. 60, da lei 4.320/64.

Art. 13. As Secretarias de Educagdo e a Secretaria de Saud

suprimento de fundos/ adiantamento, deverdo observar, respectivame

e LC 141/2012.

Art. 14. Nos termos do artigo 4°, inciso XXI, da Instru¢do N

de 2012, os recursos movimentados em nome do servidor designado s

Art. 15. O suprimento de fundos sera contabilizado e incluid

despesas realizadas, a restituigdo, por falta de aplicagdo, parcial ¢

atagdes da Prefeitura, mediante

ido empenho, para cumprimento

e, na destina¢do dos valores do

nte, o artigo 70 da lei 9.394/1996

ormativa 1.234, de 11 de janeiro

a0 isentos de imposto de renda.

0 nas contas do ordenador como

bu total, ou aplica¢do indevida,
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constituirdo anulagdo de despesa, ou receita orgamentaria, se recolhidas apos o encerramento do

exercicio.

Art. 16. Entra este Decreto em vigor na data de sua publicacag.

Piracema, 22 de marco de 2024.
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